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г) сведенияиздокументов: 

 свидетельстваорождении; 

 свидетельстваорегистрации; 

 документа, подтверждающегородствовоспитанникасродителями 

(законнымипредставителями); 

 документа, подтверждающегоправонапребываниенатерриторииРФ; 

 заключенияидругихдокументовпсихолого-медико-педагогическойкомиссии; 

 медицинскойсправки-допускапослеперенесенногозаболевания; 

 медицинскогозаключенияохарактереповрежденийздоровья, 

полученныхврезультатенесчастногослучая, истепениихтяжести, 

заключенияопричинесмерти; 

 иныхмедицинскихзаключений. 

2.2. Персональныеданныевоспитанниковсодержатсявихличныхделахввидекопий 

документов. 

2.3. МДОУ № 8 «Ленок» ЯМРобрабатываетследующиеперсональныеданныеродителей 

(законныхпредставителей) воспитанников: 

а) фамилия, имя, отчество (приналичии); 

б) адресместожительства; 

в) контактныетелефоны; 

г) сведенияиздокументов: 

 паспортаилидругогодокумента, удостоверяющеголичность; 

 документовдляпредоставленияльгот (удостоверениемногодетнойсемьи, 

документаопризнанииинвалидом). 

2.4. Персональныеданныеродителей (законныхпредставителей) содержатсявличных 

делахвоспитанниковввидекопийдокументов. 

2.5. МДОУ № 8 «Ленок» 

ЯМРобрабатываетследующиеперсональныеданные физическихлицподоговорам, 

физическихлиц, указанныхвзаявлениях (согласиях, доверенностях ит. п.) родителей 

(законныхпредставителей) воспитанников: 

а) фамилия, имя, отчество (приналичии); 

б) адресместожительства; 

в) контактныетелефоны; 

г) сведенияиздокументов: 

 паспортаилидругогодокумента, удостоверяющеголичность; 

 дипломаилииногодокументаобобразовании; 



 трудовойкнижки. 

2.6. Персональныеданныетретьихлицсодержатсявдокументах, которыепредставили 

физическиелица, заключившиесМДОУ № 8 «Ленок» ЯМРдоговор, икоторыеподписали 

(выдали) родители (законныепредставители). 

3. Сбор, обработкаихранениеперсональныхданных 

3.1. Сборперсональныхданныхвоспитанников, родителей (законныхпредставителей) 

осуществляетсекретарьМДОУ № 8 «Ленок» 

ЯМРвовремяприемадокументовдлязачисленияивовремяоказанияуслугпоприсмотруиух

оду, образовательныхуслуг. 

3.2. СборданныхфизическихлицподоговорамосуществляетсекретарьМДОУ № 8 

«Ленок» ЯМРприоформлениидоговоров. 

3.3. Сборданныхтретьихлиц, указанныхвзаявлениях (согласиях, 

доверенностяхит. п.)родителей (законныхпредставителей) воспитанников, 

осуществляетсекретарьМДОУ № 8 «Ленок» 

ЯМРприоформленииилиприемедокументов. 

3.4. Секретарьвправепринятьперсональныеданныевоспитанников, родителей 

 (законныхпредставителей) воспитанниковтолькоуродителей 

(законныхпредставителей) лично. 

Секретарьвправепринятьдокументыисведения, 

которыесодержат персональныеданныетретьихлиц, толькоутакихлиц. 

3.5. МДОУ № 8 «Ленок» 

ЯМРвправеделатьзапросвмедицинскуюорганизациюиобрабатыватьперсональныеданны

евоспитанниковприрасследованиинесчастногослучая, 

если этотребуетсядляработыкомиссии. 

Результатырасследованиявместесмедицинскимизаключениямихранятсявотдельныхпап

кахвспециальномшкафу, доступккоторомуимеюттолько членыкомиссии. 

3.6. 

Обработкаперсональныхданныхвоспитанниковведетсяисключительновцеляхреализаци

иихправнаполучениеобразованияврамкахосваиваемыхобразовательныхпрограмм, 

оказанияуслугпоприсмотруиуходуи ссогласиянаобработкуперсональныхданных. 

3.7. Обработкаперсональныхданныхродителей (законныхпредставителей) 

воспитанниковведетсяисключительновцеляхреализацииправродителей 

(законныхпредставителей) приреализацииМДОУ № 8 «Ленок» 

ЯМРправвоспитанниковнаполучениеобразованияврамкахосваиваемыхобразовательных

программ, оказанияуслугпоприсмотруиуходуиссогласиянаобработкуперсональныхдан

ных. 

3.8. 

Обработкаперсональныхданныхфизическихлицподоговорамведетсяисключительновце

ляхисполнениядоговора, сторонойкоторого, 



выгодоприобретателемилипоручителемпокоторомуявляетсятакоефизическоелицо, 

атакжедлязаключениядоговорапоинициативефизическоголицаилидоговора, 

покоторомуфизическоелицобудетвыгодоприобретателемили поручителем.Получениес

огласиявданномслучаенетребуется. 

Обработкаперсональныхданныхтретьихлиц, указанныхвзаявлениях (согласиях, 

доверенностяхит. п.) родителей (законныхпредставителей) воспитанников, ведется 

исключительновцеляхреализацииправродителей (законныхпредставителей) 

приреализации МДОУ № 8 «Ленок» ЯМРправвоспитанниковнаполучениеобразования, 

оказанияуслугпоприсмотруиуходуиссогласиятретьихлиц наобработку. 

3.9. ЛичныеделавоспитанниковхранятсявкабинетезаведующегоМДОУ № 8 «Ленок» 

ЯМРвбумажномвидевпапкахвспециальномшкафу, 

которыйобеспечиваетзащитуотнесанкционированногодоступа. 

Вличныхделахвоспитанниковхранятсяперсональныеданные воспитанниковиихродител

ей (законныхпредставителей). 

3.10. Медицинскиекартывоспитанниковхранятсявмедицинскомкабинете. Ключиот 

кабинетанаходятсяумедицинскойсестры. 

3.11. Договоры, содержащиеперсональныеданныетретьихлиц, 

хранятсявбухгалтерииМДОУ № 8 «Ленок» 

ЯМРвбумажномвидевпапкахвспециальномшкафу, 

которыйобеспечиваетзащитуотнесанкционированногодоступа. 

3.12. Заявления (согласия, доверенностиит. п.) родителей (законныхпредставителей) 

воспитанников, содержащиеперсональныеданныетретьихлиц, 

хранятсявкабинетезаведующего МДОУ № 8 «Ленок» 

ЯМРвбумажномвидевпапкахвспециальномшкафу, 

которыйобеспечивает защитуотнесанкционированногодоступа. 

3.13. МДОУ № 8 «Ленок» ЯМРведетжурналучетапосетителей, 

вкоторомответственныелицафиксируютперсональныеданныепосетителей: фамилию, 

имя, отчество (приналичии),паспортныеданные. Переченьлиц, 

ответственныхзаведениежурнала, утверждаетсяприказом заведующегоМДОУ № 8 

«Ленок» ЯМР. 

Копированиеинформациижурналаипередачаее третьимлицамнедопускается, 

заисключениемслучаев, предусмотренныхзаконодательствомРФ. 

3.14. Личныедела, журналыииныедокументы, 

содержащиеперсональныеданные,подлежатхранениюиуничтожениювсрокиивпорядке, 

предусмотренныеноменклатуройдели архивнымзаконодательствомРФ. 

4. Доступкперсональнымданным 

4.1. Доступкперсональнымданнымвоспитанника, родителей 

(законныхпредставителей)имеют: 

 заведующий–вполномобъеме; 

 старшийвоспитатель–вполномобъеме; 



 секретарь–вполномобъеме; 

 бухгалтер–вполномобъеме; 

 воспитатели–вобъемеданных, 

которыенеобходимыдлявыполненияфункцийвоспитателя: фамилия, имя, 

отчество (приналичии) воспитанника; фамилия, имя, отчество (приналичии) 

родителейвоспитанника, адресместожительства, контактныетелефоны, 

рекомендации психолого-медико-педагогическойкомиссии; фамилия, имя, 

отчество (приналичии) иконтактные телефонытретьихлиц, которымродители 

(законныепредставители) передаличастьсвоих полномочий; 

 педагог-психолог–вобъемеданных, которыенужныдлядиагностической, 

психокоррекционной, реабилитационнойработысвоспитанником, 

оказанияконсультативнойпомощивоспитаннику, егородителям 

(законнымпредставителям) ипедагогическимработникам МДОУ № 8 «Ленок» 

ЯМР; 

 медицинскаясестра–вобъеме, 

необходимомдлямедицинскогообслуживаниявоспитанника. 

4.2. Доступкперсональнымданнымтретьихлицподоговорамимеют: 

 заведующий–вполномобъеме; 

 секретарь–вполномобъеме; 

 бухгалтер–вполномобъеме. 

4.3. Доступкперсональнымданнымтретьихлиц, накоторыхоформленызаявления 

 (согласия, доверенностиит. п.) икоторыезафиксированывжурналеучетапосетителей, 

имеют: 

 заведующий–вполномобъеме; 

 секретарь–вполномобъеме; 

 лица, ответственныезаведениежурнала, –вобъемеданных, 

которыенеобходимыдляобеспечениябезопасностиМДОУ № 8 «Ленок» ЯМР: 

фамилия, имя, отчество (приналичии) посетителя, данныедокумента, 

удостоверяющеголичность. 

4.4. Переченьлиц, допущенныхкобработкеперсональныхданных, 

утверждаетсяприказомзаведующегоМДОУ № 8 «Ленок» ЯМР. 

5. Передачаперсональныхданных 

5.1. РаботникиМДОУ № 8 «Ленок» ЯМР, 

имеющиедоступкперсональнымданнымвоспитанников, родителей 

(законныхпредставителей) воспитанниковитретьихлиц, 

припередаче этихданныхдолжнысоблюдатьследующиетребования: 

5.1.1. 

Непередаватьперсональныеданныебезписьменногосогласиясубъектаперсональныхданн

ых, заисключениемслучаев, 

когдаэтонеобходимовцеляхпредупреждения угрозыжизнииздоровьювоспитанников, 

еслиполучитьтакоесогласиеневозможно, 



для статистическихилиисследовательскихцелей (приобезличивании), 

атакжевдругихслучаях, напрямуюпредусмотренныхфедеральнымизаконами. 

5.1.2. Предупреждатьлиц, которымпереданыперсональныеданныевоспитанников, 

родителей (законныхпредставителей) воспитанников, третьихлиц, отом, 

чтоэтиданныемогут бытьиспользованылишьвцелях, 

длякоторыхонисообщенысубъектамиперсональныхданных. 

6. Мерыобеспечениябезопасностиперсональныхданных 

6.1. КосновныммерамобеспечениябезопасностиперсональныхданныхвМДОУ № 8 

«Ленок» ЯМРотносятся: 

6.1.1. Назначениеответственногозаорганизациюобработкиперсональныхданных. 

Вобязанностиответственноговходиторганизацияобработкиперсональныхданных, 

обучениеи инструктажработников, внутреннийконтрользасоблюдениемвМДОУ № 8 

«Ленок» ЯМРтребованийзаконодательствакзащитеперсональныхданных. 

6.1.2. 

Изданиеполитикиобработкиперсональныхданныхилокальныхактовповопросамобработ

киперсональныхданных. 

6.1.3. Ознакомлениеработников, осуществляющихобработкуперсональныхданных, с 

положениямизаконодательстваоперсональныхданных, 

втомчислестребованиямикзащите персональныхданных, 

политикойобработкиперсональныхданныхилокальнымиактамиМДОУ № 8 «Ленок» 

ЯМРповопросамобработкиперсональныхданных. 

6.1.4. Регистрацияиучетвсехдействий, 

совершаемыхсперсональнымиданнымив информационныхсистемах, 

контрользапринимаемымимерамипообеспечениюбезопасности персональныхданныхиу

ровнязащищенностиинформационныхсистем. 

6.1.5. Учетмашинныхносителейперсональныхданных. 

6.1.6. Оценкавреда, которыйможетбытьпричиненсубъектамперсональныхданныхв 

случаенарушениязаконодательстваоперсональныхданных, 

оценкасоотношенияуказанного вредаипринимаемыхмер. 

6.1.7. Внутреннийконтрольи (или) 

аудитсоответствияобработкиперсональныхданныхтребованиямзаконодательства. 

6.1.8. Публикацияполитикиобработкиперсональныхданныхилокальныхактовпо 

вопросамобработкиперсональныхданныхнаофициальномсайтеМДОУ № 8 «Ленок» 

ЯМР. 

7. Ответственность 

7.1. Лица, виновныевнарушениинорм, 

регулирующихобработкуизащитуперсональныхданныхвоспитанников, ихродителей 



(законныхпредставителей) ииныхтретьихлиц, 

привлекаются кдисциплинарнойиматериальнойответственности, авслучаях, 

установленных законодательствомРФ, –кгражданско-правовой, 

административнойиуголовнойответственностив порядке, 

установленномфедеральнымизаконами. 

7.2. Моральныйвред, причиненныйвоспитанникам, 

ихродителям(законным представителям) 

иинымтретьимлицамвследствиенарушенияихправ, 

правилобработки персональныхданных, 

атакженесоблюдениятребованийкзащитеперсональныхданных, подлежитвозмещениюв

порядкеинаусловиях, предусмотренныхзаконодательствомРФ.  

Возмещениеморальноговредаосуществляетсянезависимоотвозмещенияимущественног

овреда ипонесенныхсубъектомперсональныхданныхубытков. 


